
教师端操作手册

www.changxianggu.com

建议您使用谷歌、火狐浏览器，因兼容问题尽量避免使用 IE 浏览器。

第 1 步： 浏览器输入 www.changxianggu.com，选择教师入口处登录。

第 2 步：账号激活（ 不需要可直接略过）

左下角点击“激活”→选择学校、院系→输入工号、姓名→输入手机号→点击获

取验证码→输入验证码→点击激活

附件二：

http://www.changxianggu.com


第 3 步： 登录

（1）输入自己的手机号作为账号（输入手机号后会自动显示云南农业大学）→

输入密码（初始密码为 123456，忘记密码可用手机号自行找回）→点击登录

（2）查看选书通知 → 教材选用：跳转到教材选用界面

（如无通知窗口请在首页点击“教材选用” → 跳转教材选用界面）



第 4 步： 教材选用

（1）查看、确认本学期开课任务（如缺少课程请点击“认领课程”）

（2）搜索课程（如不需要可直接跳过此步骤）

以课程代码/课程名/开课学院为搜索条件，进行课程搜索。

★★★注意：如果搜出多条课程数据，请仔细查看开课学院，再进行认领课程操作，避

免错误认领课程。

（3）选用教材/不需买书：根据课程需要进行不同操作。



（4）选用教材：可选择“推荐教材”或“历年教材”，或者自行搜索选订教材。

★★★注意：教材添加分为：“学生用书”和“教师用书”2 个概念。

学生用书：指学生/教师都可以进行购买。

教师用书：指单买教师用书（即教参），不涉及学生。

（5）补录教材：搜索添加 → 补录教材（不需要可跳过本步骤）

①填写教材名、书号、作者、版次、出版社。

②如添加的教材为校本教材，自编教材是否设置本校专用选择是。反之，选择否。



（6）确认班级及教师用书数量

①点击“新增班级”手动关联上课班级；

★★★注意：“课程教材”关联班级，“教师用书”不关联班级。

（7）点击提交，等待审核，选书完毕。（请以下图的标志作为提交成功的依据！！！）



常见问题处理办法

Q&A

1、Q：教材选用后，可否进行重新选用？怎么选？

A：可以。

①状态未审核。在已选用列表中，已选用教材的课程状态为“已提交待审核”，

可点击“重新选用”，删除已选教材后，可重新教材选用。

②状态已审核。在已选用列表中，已选用教材的课程状态为“教务处审核通过

”，可点击“申请重选”，待教务处同意后，删除已选教材，可重新教材选用。



2、Q：教材选用后被驳回，怎如何处理？

A：在已选用教材列表中，可查看被驳回的课程教材，点击状态，可查看被驳回

的原因，点击“重新选用”即可重新对此课程进行教材选用。

3、课程教材状态为订单已生成，如需替换教材联系教务处或供应商进行教材替

换。





院系操作手册及注意事项

www.changxianggu.com

http://www.changxianggu.com


第 1 步： 平台登录

院系 账号由教务处提供。点击 www.changxianggu.com 后统一选择“教务处”

登录，默认密码为 123456。

★☆★登录后请注意

（一）院系（教秘）账号仅能审核本院系范围内的课程教材；

（二）首次登录后可在首页右上角修改密码。

第 2 步： 教材审核（教材管理→教材审核）

第 1 种情况：审核通过

教材管理→教材审核→勾选后进行一键“审核”



第 2 种情况：审核不过：教材替换（指定）

教材审核→修改→替换（指定）

第 3 种情况：公共课统一指定教材或外聘老师代订教材

（1）教材管理→教材审核→ 操作 → 修改 → 指定（选订教材）



（2）搜索教材（用书名、书号都可搜索）→选用（如果未搜索到教材，请先使用“添加教

材”按钮，添加完成之后，再选订教材）

（3）选择教师用书数量→自主买书



其他说明：

（1）审核上下级层级为教务处--院系--教研室，上级权利大于下级；

（2）教材名称为红色，说明此教材为非优秀教材；

（3）教材审核完毕后可以在“教材审核--下载”处下载本院全部教材数据；

（4）名词解释：指定，在原来的基础上继续添加教材；替换，把教师选订的教

材完全替换掉。


