关于毕业证书和学位证书发放工作的通知

教通[2016]48号 
各学院：

为确保2016届毕业生毕业和学位证书发放工作顺利开展，使毕业学生文明有序离校，现将有关事宜通知如下：

一、证书发放要求

1、请各学院于2016年6月13日，到教务处领取毕业生毕业和学位证书，在领取证书的过程中要逐一核对学生信息，确保无误后，经办人签字，不得安排学生领取证书。

2、各学院负责本院学生的证书保管和发放。学生在领取证书时须本人在证书领取登记表上签字，不得代领。学院应妥善管理好学生的证书和证书领取登记表。
二、关于欠费学生证书发放

1、凡欠费的毕业生，须缴清所欠费用，学院才能发证。学院须留存财务处提供的学生费用缴清证明材料。

2、学院不得将证书给欠费学生查看、拍照、复印，也不得将证书信息泄漏给学生，因出现上述情况而造成的不良后果和影响，由学院负责。
3、欠费学生证书由学院专人负责保管、发放。
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